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भगुु जजल्राको सॊक्षऺप्त ऩरयचम 

 d'u' lhNnf g]kfnsf] s0ff{nL k|b]zsf] pQ/L 

e]udf cjl:yt ljs6, b'u{d / lk5l8Psf] kxf8L 

lhNnf xf] . o; lhNnfdf d'u' s0f{fnL, x'Dnf s0f{fnL 

h:tf ;bfjxf/ gbLx¿, cg]s vf]nfgfnf / em/gfx¿ 

/x]sf 5g . g]kfnsf] ;aeGbf 7"nf] tfnsf] kl/ro 

kfPsf] /f/f tfn / s:t'/L nufotsf hgfj/ kfOg] 

/f/f /fli6«o lgs'~h klg o;} lhNnfdf /x]sf] 5 . 

cfly{s, ;fdflhs tyf ef}lts ljsf;sf] b[li6sf]0fn] 

cToGt} lk5l8Psf] o; lhNnfsf] k|d'v k]zf, Joj;fo  

s[lif, kz'kfng, 3/]n' pBf]u / h8Lj'6L k|d'v /x]sf 

5g\ . :jf:Yo, lzIff h:tf ;fdflhs If]qdf cToGt} 

k5f8L k/]sf] d'u'sf hgtfn] e/kbf]{ ;8s oftfoftsf] 

cefjdf dxFËf] vfBfGg tyf cf}ifwf]krf/sf] ;fdgf 

ul//xg' k/]sf] 5 . d'u' lhNnf ef}uf]lns ljljwtf;Fu} 

wfld{s ;f+:s[lts tyf e]if–e"iffdf ;d]t ljljwtf 

ePsf] lhNnf xf] . s'g} 7fpFdf ef]6];]nf] 5 eg] csf]{ 

7fpFdf b]p8f uLt . To;}u/L o; lhNnfdf ofr{fu'Daf, 

l;nflht, s'8\sL nufot cGo ax'd"No h8La'6L 

kfOg'sf ;fy}] o; lhNnf k|fs[lts ;Dkbfdf klg lgs} 

wgL /x]sf] 5 . To;}u/L t/fO{sf] udL{ xfjfkfgLdf kmNg] 

cfFk, s]/f, pv', kxf8df kfOg] ;'Gtnf / lxdfndf 

kfOg] :ofp h:tf kmnx¿ kfOg'sf cltl/Qm aflaof] 

3fF;b]lv a'sL km"n;Dd kfOG5 . ;d'›L ;txb]lv 

@,@^^ ld6/sf] prfO{df /x]sf] o; lhNnfsf] 

;b/d'sfd udu9L ahf/ k|l;4 /f/ftfnsf] pQ/–k"j{df 

/ k|l;4 d'u' s0f{fnL gbLsf] lsgf/df cjl:yt 5 .  

g]kfnsf] ;a}eGbf 7'nf] tfn /f/f  d'u' lhNnfdf 

g} kb{5 . /f/f tfnsf] nDafO{ % lsnf]ld6/ rf}8fO{ # 

lsnf]ld6/ / ulx/fO{ !^& ld6/ /x]sf] 5 . ;d'›L 

;txaf6 @(() ld6/sf] prfO{df cjl:yt /f/f tfn 

d'u' lhNnfdf cfpg] ko{6ssf] d'Vo cfsif{0fsf] s]Gb| xf] 

;fy} 5fofFgfy dlGb/, /f/f /fli6«o lgs'~h, r+v]nL 

lxdfn cflb ko{6lso :ynx¿ o; lhNnfdf /x]sf 5g\ 

. ef}uf]lns ljs6tfsf sf/0f oL ko{6sLo :ynx¿sf] 

ljsf; / k|j4{g ck]lIft ?kdf x'g ;s]sf] 5}g . 

 

 

       सम्ऩादककमत 
प्रत्मेक नागरयकराई शाजतत सुव्मवस्था य सुयऺाको  प्रत्माबूतत टदई 
सुशासन य ववकासात्भक गततववधधराई अगाडि फढाउन िेवा ऩुमााउनु 
जजल्रा प्रशासन कामाारमको प्रभुख कताव्म हो । 
याज्म य सयकाय अततगातका तनकामहरुफाि प्रदान गरयने सफै प्रकायका 
सेवाहरु सावाजतनक सेवा हुन । आजको सतदबाभा सावाजतनक सेवा सयर 
य सहजरुऩभा प्राप्त गनुाराई अधधकायको रुऩभा य प्रवाह गनुा कताव्मको 
रुऩभा  लरइतछ । सावानजतनक सेवा प्रवाहरे आभनागरयकको Touching 

the heart and Wining the mind गना सक्नुऩदाछ बतन ववऻहरु 
फताउछन ्। 
सावाजतनक तनकामफाि प्रवाह गरयने सेवाराई प्रबावकायी एवॊभ 
सेवाग्राटहभैरी त तुल्माउन मस कामाारमफाि केही सकायात्भक प्रमासहरु 
सुरुवात गने प्रमत्न गयेकाछौ । जस्तै मस कामाारमका कभाचारयहरुफाि 
७ फुॉदे सेवा प्रवाहसम्फतधत प्रततव$ता एवॊ कामाारम प्रभुखहरुफाि ११ फुॉदे 
प्रततव$ता जायी गरयएको, नागरयक सहामता कऺ य सेवाग्राहीहरुराई सेवा 
प्रवाह गना काउतिय य बफश्राभ कऺ तनभााण, कामारम ऩरयसयभा लस=सत 
क्माभया जिान, फैठककऺ सुधाय, कामाारम प्राङ्ण सुधाय एवॊ बुक्ष्म 
तनमतरी ण, कामाारम प्रवेशद्वायभा गेि तनभााण कामा, सेवाग्राहीहरुराई 
धचसो/तातो खानेऩानतको ब्मवस्था, कामाारम ऩरयसयभा साफुन ऩानतरे 
हातधुने ब्मवस्था, नागरयक विाऩरी  अध्मावधधक गरय जारय गरयएको, 
डिजजिर नागरयक विाऩरी , भोवाईर एऩ, कि वाईपाई सेवा, सेवाग्राहीको 
भनोयञ्जनका राधग िेलरलबजनको व्मवस्था, लभनत राईबे्रयीको स्थाऩना, 
भटहरा/ ऩुरुष भैरी त शौचारम तनणाभा, भालसक प्रगतत य खचाको वववयण 
सावाजतनक, प्रत्मेक भटहनाको ऩटहरो शुक्रवाय स्िापलभटिङ य अजततभ 
शुक्रवाय कामााकऺ य कामाारम ऩरयसय सयसपाई, अग्नत तनमतरी ण मतरी  
जिान, तनमलभत रुऩभा कामाारमहरु/ फजाय अनुगभन जस्ता ऩऺहरुभा 
सकायात्भक सुधायहरु गने प्रमत्न गरयएको छ । मसका अततरयक्त 
कभाचायीहरुको सकायात्भक प्रवतृत य प्रववधधको सजम्भश्रणरे स-साना तय 
यचनात्भक कामाहरु गददै  जाने प्रततव$ता सभेत व्मक्त गदाछौ । साथै 
बफलबतन ववकास आमोजनाहयको अनुगभन य ववलबतन स्थानतम 
तहहरुसॊग सभतवम य सहजतकयण गयी जजल्राको ववकासात्भक 
गततबफधतराई ततब्रता टदन तनयततय प्रमास जारय यहेकोछ । 
मो प्रकाशन हाम्रो तेस्रो प्रमास हो । मस फुरेटिनभा हाम्रा गततबफधध य 
प्रगततहरु सभेट्न खोजेका छौ । महाॉहरुफाि यचनात्भक य स्वस्थ सुझाव 
एवभ ्आरोचनाको सदैव अऩेऺा याख्दछौ ।      
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lhNnfsf] gfdfs/0f  

kf}/fl0fs lsDabGtL cg';f/ ljleGg egfO{x¿ /x]tfklg 

o; lhNnfsf] pQ/L e]usf] d'u'd sfdf{/f]+u 

ufpFkflnsfdf kg{] d'u' ufpFsf] gfdaf6 o; lhNnfsf 

gfd d'u' /xg uPsf] xf] . 

ef}uf]lns cjl:ylt  

s'n If]qkmn M #%#% ju{ lsnf]ld6/ 

prfO{ M !@)! ld6/b]vL ^^!^ ld6/  

cIff+z M @@)

$^'$)" b]vL @(
)

%^'#)" pQ/L cIff+z  

b]zfGt/ M *!
)

$^'$)" b]vL *@
)

$('%&" k'j{ 

cf};t tfkqmd M-!$
) 

;]lN;o;b]vL +#)
)

 l;lN;o;  

g]kfnsf] s'n If]qkmnsf] @=!!%Ü e"–efu cf]u6]sf] 5 . 

 

l;dfgfM  

k"j{ M 8f]Nkf  

klZrd M afh'/f 

pQ/ M x'Dnf / rLgsf] :jzfl;t If]q ltAat  

blIf0f M h'Dnf / sflnsf]6  

  

k|;fzlgs ljefhgM 

k|ltlglw ;ef  M  ! 

k|b]z ;ef M @ 

g=kf= M  ! 

uf=kf=  M # 

 

:yflgo tx  

s_  5fofFgfy /f/f g=kf=M  j8f ;+Vof – !$ 

hg;+Vof – @))&* 

If]qkmn – $*)=^& j=ls=ld= 

;fljs uf=lj=;=– >Lgu/, sfsL{jf8f, lkgf, /f]jf, ?uf 

/ /f/f *–( 

 

 

v_  vTof8 ufpFkflnsf M j8f ;+Vof – !! 

hg;+Vof – !&!!^ 

If]qkmn – @*!=!@ j=ls=ld= 

;fljs uf=lj=;= –;]/L, >Lsf6, vdfn], uDyf, Xofª\n', 

;'sfl9s / sf]68fF8f 

u_  ;f]? ufpFkflnsf M  j8f ;+Vof – !! 

hg;+Vof – !@@#* 

If]qkmn – #^%=* j=ls=ld= 

;fljs uf=lj=;=– gfyk'{, leO{, kmf]t', lhdf, w}gsf]6, 

sfn}+ / /f/f !–&  

 

3_  d'u'd sfdf{/f]+u ufpFkflnsfM j8f ;+Vof – ( 

hg;+Vof – %#(^ 

If]qkmn – @!)^=(! j=ls=ld= 

;fljs uf=lj=;=– 8f]Nk'm, d'u', lsd|L, k'n' / df+u|L 

 

k|fs[lts ;Dkbf M–  

-!_  d"Vo gbL  M   8f]Nk'm s0ff{nL / d'u' s0ff{nL . 

-@_  vf]nf     M   vTof8, uduf9 cfbL . 

-#_  k|d'v tfn M   /f/ftfn . 

-$_ lxdfn  M   r+v]nL 

 
 

 

 भाननीम साॊसदज्मूहरु 

सस.नॊ. प्रदेश  जजल्रा सफवयण सफजम उम्भेदवायको नाभ 

1 

कणाारी भगु ु

२०७४ सारभा 
सनवााजचत प्रसतसनसध 

सबा सदस्म 

गोऩार फहादयु फभ  

2 भोहन फाॉसनमा 

 प्रदेश सबा क दानससॊह ऩरयमाय 

 प्रदेश सबा ख चन्द्र फहादयु शाही 
 कणाारी भगु ु भनोसनत झोवा वव.क. 

 
 

जज.स.स. ऩदासधकायी ज्मूहरु 

सस.नॊ. जजल्रा ऩद नाभ 

१ भगु ु प्रभखु ऩूणा फहादयु योकामा 
२ भगु ु उऩ प्रभखु  कणाजशरा भल्र  
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स्थानीम तहका जनप्रसतसनसधहरु - 

क्र.सॊ.  स्थानीम तह वववयण  ववजमी उम्भेद्धाय   

१ छामाॉनाथ याया 
न.ऩा 

भेमय हयीजॊग शाही 
 

२ उऩ-भेमय सनु्द्तरा योकामा 
 ३ खत्माड 

गाउॉऩासरका 
अध्मऺ  उब्जन शाही 

 
४ उऩाध्मऺ जमानन्द्दा यावर 

 ५ भगुभुकाभाायोंङ 
गाउऩासरका 

अध्मऺ सछरयङ क्माप्न ेराभा 
 

६ उऩाध्मऺ सछरयङ ताभाङ 

 ७ सोरु  
गाउऩासरका 

अध्मऺ रोक फहादयु शाही  

 ८ उऩाध्मऺ याज्मरक्ष्भी भल्र (फभ) 
  

जजल्रा प्रशासन कामाारमको ऩरयचम  

@))& ;fndf k|hftGqsf] k|fb'{efj kZrft\ r':t Pj+ 

ljs]lGb|t k|zf;gsf] cfjZostf dxz'; u/L j8f 

xflsdx?sf] lgo"lQm ug]{ lznlznfdf u9L, uf}8f / 

uf]Zj/fsf] ?kdf u[x k|zf;gsf] sfo{ ;+rfng ePsf] 

lyof] . g]kfnsf] ;+ljwfg @)!( cg';f/ g]kfnnfO{ !$ 

c+rn, &% lhNnf / % ljsf; If]qdf ljefhg ul/of] . 

:yfgLo k|zf;gnfO{ k|efjsf/L ?kdf ;+rfng ug{ 

:yfgLo k|zf;g P]g, @)@* nfu" ul/of] . pQm P]gsf] 

bkmf % n] lhNnfsf] ;fdfGo k|zf;g ;+rfng ug{ 

k|To]s lhNnfdf Pp6f lhNnf k|zf;g sfof{no /xg] 

Joj:yf u/] cg';f/ d'u' lhNNffdf klg @)@% ;fndf 

lhNNff k|zf;g sfof{nosf] :yfkgf ePsf] xf] . o; 

sfof{nosf] 7]ufgf d'u' lhNnfsf] 5fofFgfy /f/f 

gu/kflnsfdf /x]sf] 5 .  

lhNNff k|zf;g sfof{nosf] d'Vo sfo{x?  

s= zflGt ;'/Iff ;DaGwL M  

 lhNnfdf zflGt Joj:yf / ;'/Iff sfod /fVg], 

 cflGtl/s ;'/Iff ;DaGwL gLlt, of]hgf tyf 

sfo{qmdsf] sfof{Gjog,  

 /fli6«o cg';Gwfg;Fusf] ;dGjodf ;"rgf 

;+sng / ljZn]if0f, 

 lhNNff :t/df g]kfn k|x/L / ;z:q k|x/Lsf] 

kl/rfng / k|of]u,  

v= :yfgLo k|zf;g ;DaGwL M  

 u}/;/sf/L ;+3, ;+:yf btf{ , gjLs/0f / 

lgodg,  

 nfu" cf}ifw lgoGq0f / k|zf;g, 

 åGå k|efljtsf] klxrfg tyf /fxt ljt/0f,  

 xftxltof/ / v/vhfgsf] Ohfht ;DaGwL 

l;kmfl/; / lgoGq0f, lj:kmf]6s kbfy{ l;kmfl/; 

/ lgodg  

 ;/sf/L / ;fj{hlgs hUUffdf 3/ agfPdf 

/f]Ssf ug]{ / eTsfpg],  

 ljb]zL gful/ssf] lhNnfdf pkl:ylt / 

ultljlwsf] lgodg,  

 ;jf/L ;fwg ;+rfng ;DaGwL sfg"gsf] 

sfof{Gjog, 

 :yfgLo k|zf;gsf] ;+rfng, 

 afn sNof0f tyf afn clwsf/sf] ;+/If0f, 

 e|i6frf/ lgoGq0f / z'zf;g, 

 sfof{no lgl/If0f tyf cg'udg,  

 sNof0f wg / Jojfl/;] wgsf] Joj:yfkg,  

 lrÝf, h'jf cflbsf] lgoGq0f,  

 ;fj{hlgs :yfgdf cjf~5gLo Jojxf/sf] 

/f]syfd, dfbs kbfy{, ;fj{hlgs ck/fw 

cflbsf] lgoGq0f,  

 d'cfAhf lgwf{/0f tyf ljt/0f,  

 k'/:sf/ tyf ;hfo ;DaGwL sf/jflx / 

l;kmfl/;, 

 lhNNff leq /x]sf g]kfn ;/sf/sf] ;a} 

;DkQLsf] /]vb]v, ;Def/ tyf dd{t ug]{ 

u/fpg],  



 

प्रशासन फुरेटिन, जजल्रा प्रशासन कामाारम भुगु  k]h g+= 5 

 

 lhNnfleq g]kfn ;/sf/, k|b]z ;/sf/ / 

:yflgo ;/sf/n]] ;~rfng u/]sf ljsf; 

sfo{x?df ;xof]u k'¥ofpg], 

 lhNnfdf ;~rflnt ljsf; lgdf{0f sfo{df 

;xof]u ug]{ . 

 ef/tLo ;]gfdf sfo{ u/L lgj[t ePsf JolQm 

tyf ltgLx?sf] kl/jf/sf] gfd, y/ pd]/ km/s 

k/]sf] laifodf l;kmfl/; nufotsf cGo 

l;kmfl/; ;DaGwL sfo{,  

 z/0ffyL{ ;DalGw tf]lsPsf] sfd ug]{ .  

u= gful/stf / /fxbfgL ;DaGwL M 

 j+zh, j}jflxs, c+lus[t gful/stf k|bfg ug]{{,  

 gful/stf k|df0fkq k|ltlnkL hf/L ug]{,  

 /fxbfgL kmf/fd ;+sng tyf /fxbfgL ljt/0f,  

 b|'t ;]jfsf] /fxbfgLsf] nflu /fxbfgL ljefudf 

l;kmfl/; ug]{,  

 /fli6«o kl/ro kq ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

3= cw{Goflos sfo{ ;DaGwL  

 sfg"g adf]lhd tf]lsP cg';f/ ljleGg d'2fsf] 

;'? sf/afxL / lsgf/f ug]{,  

ª= ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL M  

 ljkb\ hf]lvd Go"lgs/0f tyf Joj:yfkg 

;DaGwL sfo{ ug]{ .   

 dg;'g sfo{ of]hgf th'{df tyf sfof{Gjog ug]{ 

u/fpg],  

 ljkb\ kLl8tx?nfO{ Ifltk"lt{ Pjd\ /fxt ljt/0f 

ug]{ . 

r= ahf/ cg'udg / pkef]Qmf lxt ;DaGwL M  

 b}lgs pkef]Uo a:t' tyf ;]jfsf] ;xh cfk'lt{, 

kx'Fr tyf u'0f:t/ ;'lglZrt ug{sf nflu 

ahf/ cg'udg tyf lgodg ug]{ . 

5= ljljw sfo{ M  

 hgu'gf;f]sf ;DaGwdf 5nkmn u/fO{ 

;d:ofsf] ;dfwfg vf]Hg] .  

 cGo s'g} dGqfnonfO{ gtf]lsPsf] g]kfn 

;/sf/n] tf]s]sf] sfd . 

 lhNnf l:yt sfof{nox?sf] aLr ;dGjo ug]{ . 

lhNNff k|zf;g sfof{no cGtu{t /x]sf zfvfx?  

gful/stf zfvf   sf]7f g+= १०२ 
gful/stf k|ltlnkL zfvf  sf]7f g+= १०२ 
/fxbfgL -kf;kf]6{_ zfvf  sf]7f g+= १०२ 
:yfgLo k|zf;g zfvf  sf]7f g+= १०३ 
d'2f zfvf    sf]7f g+= १०३ 
cfly{s k|zf;g zfvf   sf]7f g+= २०२ 
 

lhNnf k|zf;g sfof{nosf] b/aGbL ;+Vof  

l;=

g+. 
 

kb 

;]jf÷;d'x÷

pk ;d'x 

 

 

>]0fL 

b/aGbL  
 

कै. 
s'n  kb 

k"lt{  

l/

Qm 

! k|d'v 

lhNNff 

clwsf/L  

g]kfn 

k|zf;g 

÷;f=k|= 

/f=k= 

låtLo 

! !   

@ ;= k|d'v 

lhNNff 

clwsf/L  

g]kfn 

k|zf;g 

÷;f=k|= 

/f=k= 

t[tLo 
! !   

# gfoa 

;'Aaf 

g]kfn 

k|zf;g 

÷;f=k|= 

/f=k=c

g+= 

k|yd 

$ @ @  

$ n]vfkfn g]kfn 

k|zf;g 

÷n]vf  

/f=k=c

g+= 

k|yd 

!  !  

% sDKo"6/ 

ck/]6/ 

ljljw /f=k=c

g+= 

k|yd 

! !   

^ vl/bf/  g]kfn 

k|zf;g 

÷;f=k|= 

/f=k=c

g+= 

låtLo 

$ @ @  

& xn'sf 

;jf/L 

rfns 

  १ १  कयाय 
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& sfof{no 

;xof]uL  

  
% %  s/f/ 

 s'n 

hDdf  

  १* १३ ५  

 

         कायाालयको  मूख्य स्थायी सम्पति तििरणहरु 

क्र.स ं सम्पतिको 

नाम 

पररमाण/ 

के्षत्रफल 

हालको 

अिस्था 

कैतफयि 

१ कायाालय 

पररसर रहेको 

जग्गा िथा 

भिन 

 २ िटा नयााँ र 

२ िटा 

पुराना भिन 

२ िटा तनिास 

र २ िटा 

कायाालय 

भिन  

२ बलेरो तजप  १ िटा चालु  

३ मोटरसाईकल १ िटा चालु  

यािश्व सम्वन्त्धी र्ववयण  
२०७७ श्रावण देखि २०७७ ऩौष भसान्त्तसम्भ 

सस.नॊ यािश्व सशषाक यकभ रु 

१ हात हततमाय इजाजतऩरी  
दस्तुय 

२,५००।- 

२ याहदानत शुल्क ५५,०००।- 

३ सॊस्था दताा तथा नववकयण 
शुल्क 

२५,०००।- 

४ प्रशासतनक दण्ि जरयवाना  १,९३,४२५।- 

५ कुर जम्भा २,७५,९२५।- 

 

जिल्रा प्रशासन कामाारमभा हार कामायत कभाचायीहरुको 
र्ववयण M 

l;

=g+ 

gfd y/ kb df]jfOn g+= 

! >L rGb| axfb'/ 

lzjfsf]6L 

k|=lh=c= ९८५८३४७७७७ 

@ >L s]zj 1jfnL  

 

;=k|=lh=c

= 

९८५८३२२६६६ 

# >L x:t axfb'/ 

efd 

gf=;'=  

$ >L wg/fh sfsL{ gf=;'=  

% >L lbks s'df/ 

zfxL  

sDKo"6/ 

ck/]6/ 

९८४८१२३८९८ 

^ >L dfwj k|;fb 

3f]8f;}gL  

vl/bf/  ९८४८३६५२५८ 

& >L kbd /fh dNn sDKo"6/ 

ck/]6/ 

९८६३६१७३०६ 

* >L c;n axfb'/ 

v8\sf 

kmf/d eg]{ 

;xof]uL 

 

( >L uf]/ axfb'/ 

e08f/L  

sf=;= ९७४८११४२९२ 

!) >L h; axfb'/ 

lj6fn' 

sf=;= ९८४८३०८९४४ 

!! >L sn axfb'/ 

e08f/L 

sf=;=  ९८६४८१२१८१ 

!@ >L ;'/]Gb| efd sf=;= ९८६८३७८७२१ 

 

#= jflif{s k|ult ljj/0f 

o; sfof{non] u/]sf d'Vo sfo{x?sf] cw{jflif{s 

ljj/0f tyf ;f] ;DaGwL c+s tflnsf -gful/stf, 

/fxbfgL, gfafns kl/ro kq / ;+:yf btf{ ;DaGwL_  

 

 

gofF gful/stf M ८७२  gfjfns kl/ro kq M ७८ 
k|ltlnkL  gful/stf M १४८ ;+:yf btf{ M ४ 
/fxbfgL M ९  

79% 

13% 

1% 7% 0% 

२०७७ श्रावण देखि २०७७ ऩौष भसान्त्त 
सम्भ 

नमाॉ नागरयकता प्रततलरऩत नागरयकता 
याहदानत नाफारक ऩरयचमऩरी  
सघ सॊस्था दताा 
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आ.फ. 2077।078 cw{jflif{s चार ुतथा ऩुॉजितग िचा 
र्ववयण 

फ.उ.लस.न. 
  

clVtof/L 

/sd 

ऩौष भसातत ;Ddsf] 
vr{  

314920113 चार ु १२०४२००० ५८९१३८५ 

314010113 चार ु ७४९००० ४६५०० 

rfn" tkm{sf] hDdf 
  

314920114 ऩुजजॉगत १९००००० २७९०२८ 

314010114 ऩुजजॉगत 
  

३०७०५११३ ऩुजजॉगत ३३००० 
 

k+"lhut tkm{sf] hDdf  
  

s"n hDdf  
१४७२४००० ६२१६९१३ 

 

कामा सॊचारन कोष तपा को आम तथा व्मामको र्ववयण  

   

कामाक्रभको नाभ 
ववतनमोजजत 
फजेि खचा यकभ फाॉकक यकभ 

 
५५८४४२८।३५ १६०९८३५ ३९७४५९३।३५ 

hDdf 
५५८४४२८।३५ १६०९८३५ ३९७४५९३।३५ 

 

j]?h'sf] cj:yf  
 ut cf=j=df c=Nof= ePsf] j]?h'  M !,@@,*%).– 
 cf=j= @)&%.)&^ sf] j]?h'  M ) 
 hDdf j]?h'    M !,@@,*%(.– 

 km5\f}{6 ePsf] j]?h'   M !,@@,*%).– 

 km5\f}{6 k|ltzt    M !)) 

 km5\f}{6 x'g afFsL j]?h'   M 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

cf=j= @)&& श्रावण देिी २०७७ ऩौष भसान्त्त ;Ddsf] 

d'4fदताा  तथा पर्छौट ljj/0f 

l;=g+= ljj/0f ;+Vof 

1 cNof d'2f ३३ 
2 o; cw{ jflif{sdf d'2f btf{ ६ 

3 o; cw{ jflif{sdf km5\f}{6 

ePsf d'2f 

६ 

4 km5\f}{6 ug{ afFsL d'2f ३३ 
5 o; cw{ jflif{sdf ePsf] 

hl/jfgf  

२,४०,०००।- 

6 o; cw{ jflif{sdf 

c;'n ePsf] hl/jfgf 

१,००,०००।- 

7 nut s;L c;'n ug'{ 

kg]{ o; cw{ jflif{ssf] 

hl/jfgf 

१,४०,०००।- 

8 cNof ;lxt nut s;L 

c;'n ug'{ kg]{ hl/jfgf  

१,४०,०००।- 

9 7f8f] ph'/L btf{ ;+Vof  २१ 
10 km5\f}6 ePsf 7f8f] 

ph'/L  

२१ 

11 km5\f}{6 x'g afFsL  ० 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

मुगु तजल्लािासीका नाममा सरकारी कायाालयका 

कमाचारीहरुले जाहेर गरेको १० बुाँदे प्रतििद्धिा  

 सखुत नेऩारी  सभदृ नेऩार तनभााणको याजरिम रक्ष्म 
साकाय ऩाना सदैव तत्ऩय यहनेछौ । 

 कामासम्ऩादन गदाा यारि एवॊ जनताको फहृत्तय टहतराई 
ध्मानभा याख्दै आपु कामायत तनकामको टदघाकारीन 
सोचराई फास्तबफकताभा ऩरयणत गना दत्तधचत्त बएय 
कामा गना]/ गयाउनेछौ । 

 हाभत सदाचाय ऩ$ततको अनशुयण गददै  भगुवुासत 
जनताको फहृत टहतको राधग तोककएको आ-आफ्नो 
जजम्भेवायी तोककएको रागत, सभम एवॊ गणुस्तयभा 
प्रचलरत काननुको ऩरयधधधधरी  यही सेवा प्रवाह गना 
गयाउन प्रततफ$ छौ । 
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 हालभ सफ ै यारिसेवक कभाचायीहरुरे प्रचलरत काननु 
फभोजजभ ऩारना गनुाऩने आचयण य अनशुासन 
सम्फतधत प्रावधानको ऩणुा ऩारना गने गयाउने छौ। 

 व्मावत्तगत पाइदाका राधग सावाजतनक हातन नोक्सानत 
गने छैनौ य आफ्नो भातहतका कभाचायीहरुफाि सभेत 
हुन टदने छैनौ। 

 हाभत हाम्रो ऩटदम आचयणभा ऩायदलशाता कामभ गने छौ 
। हाम्रो बनाई य गयाईभा एकरुऩता कामभ गने छौ । 

 सेवाग्राहीहरुराई  तछिो छरयतो रुऩभा सेवा प्रवाह गना 
हाभत कामाारमलबरी  य कामाारमफतच एक आऩसभा 
सचुना एवॊ जानकायी आदान प्रदान गयी सभतवमात्भक 
ढॊगरे कामासम्ऩादन गने गयाउनेछौ। 

 सफ ै सेवाग्राहीहरुसॊग लशरि, भमााटदत एव ् सेवाग्राहीभरैी त 
गना गयाउन प्रततफ$ छौ । 

 हाभत सदैफ सकायात्भक सोचका साथ जवापदेटहता, 
ऩायदलशाता, सहबाधगता, काननुत याज्म जस्ता सशुासनका 
आधायबतु भलु्म भातमताराई ऩणुारुऩभा आत्भसाथ गदे 
कामासम्ऩादन गने गयाउने छौ । 

 कामासम्ऩादनको लसरलसराभा नागरयकहरुको आधायबतु 
भानवअधधकाय एवॊ सचुनाको हकको उच्च सम्भान गने 
गयाउनेछौ । 

मस अवसधभा बए गयेका भहत्वऩूणा कामाहरु 

१ सेवाग्राही सहामता कऺ ननभााण एवॊ सॊचारन 

कामाारमभा सेवा सरन आउने सेवाग्राहीहरुको 
सहमोगका रासग सेवाग्राही सहामता कऺको स्थाऩना 
गयी सॊचारनभा आएको छ । उक्त कऺफाट 
कामाारमफाट प्रदान गरयने सेवा प्रवाहको फायेभा 
कभाचायीफाट सहजीकयण गरयददने, नागरयक फडाऩत्र 
अनरुुऩका कागजात ऩगेु नऩगेुको रुजू गने रगामतका 

कामा गयी एकद्वाय प्रणारीभापा त सेवा प्रदान गने 
गरयएको छ । 

२ नागरयक फडाऩर अद्मावधधक तथा डडजिटर 
नागरयक वडाऩर सॊचारन 

सेवाग्राहीहरुराई कामाारमफाट प्रदान गरयने सेवा एवॊ 
सोको प्रवक्रमाका फायेभा जानकायी ददन, कामाारमको 
काभकायवाहीराई ऩायदशॉ एवॊ व्मवजस्थत तलु्माइ 
गनुासो यवहत ढॊगरे सेवाग्राहीहरुराई सेवा प्रवाह गना  
नागरयक फडाऩत्र अध्मावसधक गयी जायी गरयएको छ। 

३. सेवाग्राही काउण्टय एवॊ ववश्राभ कऺ सनभााण 

कोसबड -१९  को सॊक्रभण सभेतराई ध्मानभा याखी 
सेड सभेत सनभााण गयी सेवाग्राहीहरुराई  काउण्टय 



 

प्रशासन फुरेटिन, जजल्रा प्रशासन कामाारम भुगु  k]h g+= 9 

 

प्रणारीफाट सेवा प्रदान गने उदे्दश्मरे ३ वटा 
काउण्टय सनभााण गयी सॊचारनभा ल्माइएको छ । 
साथै, उक्त स्थानभा सेवाग्राहीहरुराई आफ्नो 
कामासम्ऩन्न नहनु्द्जेरसम्भका रासग ववश्राभ गना 
सेवाग्राही ववश्राभ कऺ सभेत सनभााण गरयएको छ । 

४.ऩूवााधाय सनभााण सधुाय एवॊ बूऺ म सनमन्द्त्रण 

मस कामाारमको उत्तयतपा  ऩूवााधाय ववकास 
कामाारमको सहमोगभा आय सस सी वऩरय सवहतको 
गेट सनभााण बएको य कामाारम ऩरयसयको ऩूवॉ 
बागभा सोही कामाारमको सहमोगभा बूऺ म 
सनमन्द्त्रणका रासग ग्माववन जारी रगाइएको उक्त 
स्थानभा मस कामाारमफाट भाटो बयी कामाारमको  
प्राङ्गण सनभााण एवॊ सधुाय गरयएको छ । 

५. याविम ऩरयचम ऩत्र वववयण दताा कामाको सरुुवात 

नेऩार सयकायको नीसत अनरुुऩ याविम ऩरयचम ऩत्र 
वववयण दताा गने कामाका रासग याविम ऩरयचम ऩत्र 
तथा ऩजिकयण ववबागफाट तोवकएको भाऩदण्ड 
अनरुुऩ आवश्मक ऩूवााधाय तथा जनशजक्तको 
व्मवस्था गयी हारसम्भ जम्भा ५१७ जनाको 
वववयण दताा गरयएको छ । 

६. प्रसतवद्धता ऩत्र सम्फन्द्धी व्मवस्था 
सेवाग्राहीराई सछटो छरयतो ढॊगरे सेवा प्रवाह 
गयी सशुासन प्रवद्धान गने हेतरेु कामाारमका 
कभाचायीहरुरे ऩारना गने ७ फुॉदे प्रसतवद्धता 
ऩत्र तमाय गयी सावाजसनक गरयएको छ ।साथै, 
जजल्राजस्थत सफै सयकायी कामाारमका 
कभाचायीहरुरे ऩारना गने गयी १० फुॉदे 
प्रसतफद्धता ऩत्र तमाय गयी कामाान्द्वमनभा 
ल्माइएको छ ।मसफाट जजल्राको सशुासनभा 
टेवा ऩगु्ने ववश्वास सरइएको छ । 

७. सेवाग्राहीभैत्री अन्द्म कामाहरु 

 सेवाग्राहीहरुराई वऩउन ेऩानीको व्मवस्था 
कामाारमभा सेवा सरन आउने सेवाग्राहीहरुको 
सहजताका रासग जचसो/तातो वऩउने ऩानीको 
व्मवस्था गरयएको छ । 

 

 

 

 प्राथसभक उऩचाय सम्फन्द्धी व्मवस्था्  

कामाारमभा आउन े सेवाग्राहीहरु एवॊ 
कभाचायीहरुराई तत्कार कुनै स्वास््म सभस्मा 
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देजखएभा प्राथसभक उऩचायका रासग पष्ट एड 
फक्सको व्मवस्था गयी उऩमोगभा ल्माइएको छ 
।  

 

 

 भोवाईर चाजायको व्मवस्था : 

कामाारमभा आउन े सेवाग्राहीहरुका रासग भोवाईर 
चाजा गने स्टेसनको व्मवस्था गरयएको छ ।  

 

 

 

 

 

 

 

   

  

 

 स्वास््म सम्फन्द्धी भाऩदण्डको ऩरयऩारना् नेऩार 
सयकायरे कोसबड -१९ को योकथाभ एवॊ 
सनमन्द्त्रणका रासग सेवा प्रवाह सम्फन्द्धी तोकेको 
स्वास््म सम्फन्द्धी भाऩदण्डहरुको ऩूणा ऩारना 
गने गयाउने हेतरेु हात धनुे व्मवस्था, भास्क 
एवॊ स्मासनटाइजयको प्रमोग, साभाजजक दूयी 
कामभका रासग काउण्टयफाट सेवा प्रवाह गने 
व्मवस्था रगामतका कामाहरु गरयएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 भवहरा/ ऩरुुष भैत्री शौचारमको स्थाऩना : 

कामाारमभा आउने सेवाग्राहीहरुराई भध्मनजय 
गदै भवहरा/ ऩरुुषको रासग छुट्टा छुटै्ट 
शौचारमको सनभााण गरयएको छ । 
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 स्तनऩान कऺ सॊचारन : 

कामाारमभा आउने भवहरा सेवाग्राहीको साथभा 
आउने फारफासरकाहरुराई स्तनऩान गयाउन छुटै्ट 
स्तनऩान कऺ सॊचारनभा ल्माईएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Free Wi-Fi  को व्मवस्थाऩन : 

कामाारमभा आउने सेवाग्राहीको सहजताको रासग 
Free Wi-Fi को व्मवस्था गरयएको छ ।   

 

 टेसरसबजनको व्मवस्थाऩन :  

कामाारमभा आउने सेवाग्राहीराई भनोयिनका 
रासग ववसबन्न स्थासनम करा, सॊस्कृसत झजल्कन े
कामाक्रभहरु सवहतको सवहतको टेसरसबजन 
सॊचारनभा ल्माईएको छ ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 सभनी राईबे्रयीको व्मवस्थाऩन : 

कामाारमभा आउने सेवाग्राहीहरुका रासग ववसबन्न 
प्रकायका ऩसु्तक एवॊ ऩत्रऩसत्रकाहरु सभेटी सभनी 
राईबे्रयीको व्मवस्थाऩन गरयएको छ ।  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

८. ववऩद् जोजखभ न्द्मूनीकयण एवॊ उद्धाय सम्फन्द्धी 
कामाहरु 

 कामाारम ऩरयसयभा अग्नी सनमन्द्त्रण 
उऩकयणहरुको जडान 

कामाारमभा आगरागीफाट हनुे जोजखभ 
न्द्मूनीकयण गना ४ वटा अग्नी सनमन्द्त्रक 
उऩकयण खरयद गरय कामारम ऩरयसयभा जडान 
गरयएको छ । 
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 स्थानीम तहहरुराई ववऩद् ऩूवा तमायीका रासग 
अनयुोध 

जजल्रा जस्थत सफै स्थानीम तहहरुराई ववऩद 
ऩूवातमायीका रासग स्थानीम आऩतकारीन 
सॊचारन केन्द्र स्थाऩना गरय सॊचारनभा ल्माउने, 
प्रत्मेक वडाभा खोज तथा उद्धाय साभग्रीहरुको 
व्मवस्था गने, आवश्मक ऩने खाद्य तथा याहत 
साभग्रीहरुको व्मवस्था गना, प्रत्मेक ऩासरकाभा 
एक एक थान एम्फरेुन्द्स असनवामा रुऩभा खरयद 
गना , स्थानीम ववऩद् व्मवस्थाऩन कोषभा ऩमााप्त 
यकभको व्मवस्था गना, सडक एवॊ याजभागाहरु 
सचुारु गने रगामत ववववध ववषमहरुभा 
आवश्मक व्मवस्थाका रासग अनयुोध गरयएको 
छ । 
 वहभऩात/जचसो आकजस्भक मोजना २०७७,  

तमायी एवॊ कामाान्द्वमन 

जजल्रा ववऩद् व्मवस्थाऩन ससभसतका 
ऩदासधकायी रगामत ववसबन्न सयोकायवारा 
सनकाम एवॊ ऩदासधकायीहरुको सहमोगभा 
वहभऩात/जचसो आकजस्भक मोजना, २०७७ 
तमाय गयी कामाान्द्वमनभा ल्माईएको छ । 

 

 उद्धाय सम्फन्द्धी अन्द्म कामाहरु हवाइ उद्धाय 

यािऩसत भवहरा उत्थान कामाक्रभ अन्द्तगात  
३ जना गबावसत एवॊ सतु्केयी भवहराराई 
उद्धाय गयी सवुवधासम्ऩन्न अस्ऩतारभा 
ऩरु् माएको छ । 

९. कोसबड १९ को योकथाभ एवॊ सनमन्द्त्रण 
सम्फन्द्धी कामाहरु  

 

 जजल्रा सॊकट व्मवस्थाऩन केन्द्रको फैठक 

कोसबड-१९ को सॊक्रभण योकथाभ य 
सनमन्द्त्रणका रासग मस केन्द्रको फैठक ७ ऩटक 
फसी ववववध सनणाम (सफै सनणामहरु कामाारमको 
वेवसाइट/पेसफकुभा यहेको छ) गरय 
कामाान्द्वमनभा ल्माइएको छ । २०७७ ऩौष 
भसान्द्तसम्भ जम्भा ४१ जनाको कोयोना ऩोजेवटब 
देजखएकोभा उऩचाय ऩश्चात सफैभा कोयोना 
नेगेवटब रयऩोटा प्राप्त बएको छ । 

 जजल्रा ववऩद् व्मवस्थाऩन ससभसतको फैठक 

आसथाक वषा २०७७।७८ ऩौऩ भसान्द्तसम्भ 
जजल्रा ववऩद् व्मवस्थाऩन ससभसतको २ ऩटक 
फैठक फसी ववववध सनणाम गयी  कामाान्द्वमनभा 
ल्माइएको  छ ।  

  

 एम्फरेुन्द्स खरयद 

नेऩार सयकायरे कम्तीभा २ वटा एम्फरेुन्द्सराई 
कोसबड- १९ भैत्री तलु्माउन सनदेशन ददएको तथा 
मस जजल्राभा जम्भा ३ वटा भात्र एम्फरेुन्द्स 
यहेको अवस्थाभा कणाारी प्रदेश सयकायफाट 
जजल्रा ववऩद् व्मवस्थाऩन ससभसतराई प्राप्त यकभ 
भध्मेफाट एक थान कोसबड १९ भैत्री एम्फरेुन्द्स 
खरयदका रासग नेऩार येडक्रस सोसाइटी, भगुरुाई 
रु. १० राख प्रदान गरय एम्फरेुन्द्स खरयद गयी 
सॊचारनभा ल्माईएको छ ।  

१०. अनगुभन सनयीऺण्  

 फजाय अनगुभन 

कारा फजायी, सभसाफट, चहुावट, अनावश्मक 
सॊचम, कृसत्रभ अबाव, अनावश्मक भूल्म ववृद्ध हनु 
नददन य उऩबोग्म सभसत सभाप्त बएका एवॊ 
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रेवरभा खरुाउन ु ऩने वववयणहरु नखरुाईएका 
खाद्यवस्त ु रगामतका साभग्रीहरु सफक्री ववतयण 
हनु नददन सफै सयोकायवारा सनकामहरुसॊगको 
सहबासगताभा  सनमसभत रुऩभा फजाय अनगुभन 
गरयएको छ । 

 

 मोजना कामाक्रभ अनगुभन 

जजल्राभा सॊघीम, प्रादेजशक, स्थानीम तह य 
गैयसयकायी ऺेत्रफाट सॊचासरत ववकास सनभााणका 
कामाहरु तोवकएको गणुस्तय रागत एवॊ 
सभमावसधसबत्र सम्ऩन्न गयाउन एवॊ 
आमोजनाहरुको कामाान्द्वमनभा देखा ऩयेका 
सभस्मा सभाधानका रासग सनमसभत रुऩभा 
आमोजनाहरुको अनगुभन गयी आवश्मक 
सहजीकयण गरयएको छ । 

 सयुऺा सनकामहरुको सनयीऺण 

शाजन्द्त सयुऺाको अवस्था, भदु्दा दताा एवॊ पछ्यौट 
सम्फन्द्धी व्मवस्थाको कामाान्द्वमन रगामतका 
ववषमभा सनमसभत रुऩभा जजल्राका सयुऺा ११ 
वटा सयुऺा सनकामहरुको प्र.जज.अ. द्वाया 
अनगुभन सनयीऺण गयी आवश्मक सनदेशन प्रदान 
गरयएको छ । 

 

११. गनुासो तथा उजयुी व्मवस्थाऩन 

सेवाग्राहीहरुफाट मस कामाारमको सेवा प्रवाह 
तथा अन्द्म सयकायी सनकाम एवॊ सॊघ सॊस्थाको 
ववकास सनभााण सेवाप्रवाह, आसथाक असनमसभतता 
आददका ववषमभा प्राप्त उजयुी एवॊ गनुासोहरुको 
तत्कार सॊवोधन गने गरयएको छ । केही 
उजयुीहरु अनसुन्द्धानकै प्रकृमाभा यहेका छन ्।  

१२. भाससक प्रगसत एवॊ खचाको वववयण 
सावाजसनक 

कामाारमको भाससक प्रगसत वववयण य अजघल्रो 
भवहनाको खचाको पाॉटवायी प्रत्मेक भवहनाको ७ 
गतेसबत्र वेवसाइट, भोवाईर एऩ, पेसफकु य 
कामाारमको सूचना ऩाटी भापा त सावाजसनक गने 
ऩयम्ऩयाको थारनी गयी शशुासन य ऩायदजशाताको 
प्रवद्धान गरयएको छ । 

१३. वेवसाइट, भोवाईर एऩ तथा पेस फकु 
सनमसभत अध्मावसधक 

कामाारमका दैं सनक ववववध गसतववसधहरु 
अध्मावसधक गयी वेवसाइट, भोवाईर एऩ य 
पेसफकु भापा त सावाजसनक गरयएको  छ । 

१४. अधावावषाक तथा वावषाक फरेुवटन प्रकाशन 

जजल्राफासीहरुको सूचनाको हकको सम्भान 
गदै कामाारमको प्रगसत, आमव्मम वववयण 
रगामतका वक्रमाकराऩहरु सभेवटएको 
अधावावषाक तथा वावषाक फरेुवटन प्रकाशन 
गरयएको छ । 

१५. सनमसभत कभाचायी फैठक तथा कामाारम 
सयसपाइ : 

प्रत्मेक भवहनाको ५ गते कामाारम 
प्रभखुहरुको य प्रत्मेक भवहनाको ऩवहरो 
शकु्रफाय कामाारम कभाचायी फैठक फस्ने 
गरयएको साथै प्रत्मेक भवहनाको अजन्द्तभ 
शकु्रफाय आ- आफ्नो कामाकऺ य कामाारम 
ऩरयसयको सनमसभत सयसपाइ गने गरयएको 
छ । 
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१६. ववववध फैठक सॊचारन  

आ.फ २०७७/०७७ ऩौऩ सभान्द्तसम्भ सॊचारन बएका भखु्म-

भखु्म फैठकहरु 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जजल्रा प्रशासन कामाारमको अनुयोध 

१. o; sfof{no;+u ;DalGwt s]xL ;'rgf lng' kg]{ 

ePdf website- daomugu.moha.gov.np  

facebook page lhNnf k|zf;g sfof{no d'u' / 
df]jfO{n Pk DAO Mugu dfkm{t jf ;'rgf Pj+ 

u'gf;f] ;'Gg] clwsf/L÷;=k|=lh=c=sf] df]jfOn 

g+= (*%*#@@^^^ dfkm{t lng ;Sg' x'g]5 . 

२. o; sfof{noaf6 k|jfx x'g] ;]jf ljifodf s'g} 

u'gf];f]÷;'emfa ePdf u'gf;f] ;'Gg] clwsf/L÷ 

;=k|=lh=c=sf] df]jfO{n g++= (*%*#@@^^^ jf 

;'emfj tyf u'gf;f] k]l6sf dfkm{t ug{ ;Sg' 

x'g]5 . o;af6 klg u'gf;f] ;'g'jfO{ gePdf 

k|d'v lhNnf clwsf/L -df]=g+= (*%*#$&&&&_ 

nfO{ k|ToIf e]6 jf kmf]g dfkm{t u'gf;f] /fVg 

;Sg' x'g]5 .  

३. o; sfof{noaf6 jf s'g} ;/sf/L lgsfoaf6 

;]jf k|fKt ubf{ ?=!).– sf] l6s6 6fF; afx]s 

cGo ;]jf z'Ns jf s/ nfUg] 5}g . s;}n] 

cltl/Qm z'Ns dfu u/]df t'?Gt df]=g+= 

(*%*#$&&& jf (*%*#@@^^^ df kmf]g ug'{ 

x'g cg'/f]w 5 .  

४. st} czflGt ePsf] jf zflGt ;"/Iffsf] dfu 

ug'{kg]{ ePdf lhNnf k|x/L sfof{nosf] gfoj 

k|x/L pkl/Ifs - df]=g+= (*%*#$%%%%_ jf 

;=k|=lh=c= - df]=g++= (*%*#@@^^^_ jf 

k|=lh=c=- df]=g++= (*%*#$&&&&_ df t'?Gt 

;'lrt ug'{xf];\ .  

५. ;/sf/L jf ;fj{hlgs ;DklQsf] lxgfldgf, 

clts|d0f, rf]/L t:s/L, e|i6frf/ ePsf] ;"rgf 

;DalGwt lgsfo, k|x/L jf k|d'v lhNnf 

clwsf/LnfO{ t'?Gt hfgsf/L u/fO{ c;n 

gful/ssf] bfloTj lgjf{x ug'{x'g cg'/f]w 5 .  

६. cfˆgf] ufpF7fpFdf x'g] ljsf; lgdf{0f sfo{sf] 

s8f lgu/fgL / rf;f] /fvf}F . To:tf] of]hgf÷ 

sfo{qmdx? u'0f:tl/o ?kdf ;DkGg u/fpg 

c;n gful/ssf] bfloTj lgjf{x u/f}+ . 
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८ कामाारम कभाचायी फैठक ६  

९ फढुवा ससभसतको फैठक ०  

१० जजल्रा दययेट ससभसत फैठक १  

११ प्र.जज.अ हरु फतच 
अततयजजल्रा सभतवम 
फैठक 

०  

१२ बफववध फैठक ९  

१३ जम्भा ६१  
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७. s'g} klg sfof{noaf6 ;]jf k|flKtdf nfk/jfxL 

jf l9nf;':tL ePdf sfof{no k|d'v ;dIf 

ph'/L u/f}+ . ToxfFaf6 klg ;'g'jfO{ gePdf 

;xfos k|d'v lhNnf clwsf/L jf k|d'v lhNnf 

clwsf/LnfO{ t'?Gt va/ u/f} .  
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जिल्रा प्रशासन कामाारम भगुकुा 

 

मस  कामाारम फाि प्रदान गरयने सेवा य सुबफधाराई तछिो छरयतो, 
ऩायदशी, तनरऩऺ सदाचायमुक्त य जनउत्तयदामत तुल्माइ सम्ऩुणा 
भुगुवासत जनताको सभान य सहज ऩहॉच सुतनजचचत गरय 
सुशासनको अनबुुतत टदराउन हाभत देहाएफभोजजभ गना गयाउन 
प्रततफ¢ता ब्माक्त गदाछौ । 

१. सुखत नेऩारी सभदृी नेऩार तनभााणको याजरिम रक्ष्म 
साकाय ऩाना सदैव तत्ऩय यहनेछौ। 

२. हालभ सदाचाय ऩद्दततको अनुशयण गददै  भुगुवासत 
जनताको फहृत टहतको राधग तोककएको आ-आफ्नो 
जजम्भेवायीहरु तोकीएको रागत ,सभम एवॊ गुणस्थयभा 
प्रचलरत कानुनको ऩरयधधलबरी  यटह सेवा प्रवाह गना 
प्रततफ$ता गदाछौ। 

३. हाभत सवै यारिसेवक कभाचायीहरुरे प्रचलरत कानुन 
फभोजजभ ऩारना गनुा ऩनदै  आचायण य अनुशासन 
सम्फतधत प्रवधानहरुको ऩुणा ऩरयऩारना गनछेौ। 

४. ब्माजक्तगत पाइदाका राधग सावाजतनक हातननोक्सानत 
हुन टदन ेछैनौ। 

५. हाभत सेवाग्राटहहरु सॊग लशरि,भमााटदत एवॊ सेवाग्राहीभैरी त 
व्मवहाय गनेछौ। 

६. हाभत सदैव सकायात्भक सोचका साथ 
जवापदेहीता,ऩादालशता,सहबाधगता,कानुतन याज्म जस्ता 
सुशासनका आधायबुतभुल्मभातता राई ऩुणाइरुऩभा 
आतभ्भासाथ गददै  कामा सम्ऩादन गने गयाउनेछौ। 

७. कामासम्ऩादनको लसरलसराभा नागरयकहरुको आधायबतु 
भानवअधधकाय एवॊ सुचनाको हकको उच्च सम्भान 
गनेछौ । 
                  

 

 

 

  

 

सेिा प्रिा  स बजन्द्  गरेको प्रजति ता 
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अनसूुची-१ 

भगु ुजजल्रावासीको नाभभा जायी नागरयक वडाऩत्र 

क्र. 

सॊ. 
सेवा सेवा प्रवाहको 

र्ववयण 

सेवा प्रदान
 गने  

स्थान 

कामा सम्ऩादन गना आवश्मक ऩने कागिऩरहरु राग्न ेशुल्क राग्ने सभ
म 

शािा/पाॉ
ट 

गुनासो सुन्त् ने 

अधधकायी 

१ नागरयकता 
सम्फतधत 

क) वॊशजको 
नातारे 
नेऩारी 
नागरयकता 
प्रभाण ऩरी  
प्रदान गने 
कामा । 

नागरयक
ता शाखा 

१) अनुसूची-
१ फभोजिभको र्ववयण बरय सम्फजन्त्धत स्थानीम तहको ऩ
दाधधकायीको ससपारयस 
साथ देहामका प्रनतसरर्ऩ सॊरग्न गयी ननवेदन ददनुऩने । 

क) फाफ,ु आभा वा आफ्नो वॊशजतपा  ततन ऩुस्तालबरी का 
नातदेायको नेऩारी नागरयकताको प्रभाण ऩरी ।आभाको 
भारी  नागरयकता ऩेश बएकोभा आभारे नेऩारी 
नागरयक सॊग वववाह बएको खुल्ने प्रभाण ऩेश गनुाऩने 
। 

ख) फाफु वा आभाको भतृ्मु बएकोभा भतृ्मु दताा 
प्रभाण ऩरी  । 

ग) जतभस्थान य नाता खुल्ने गयी स्थानतम तहरे 
गयेको जतभदताा प्रभाण ऩरी  । 

घ) जतभलभतत खुल्ने शैक्षऺक प्रभाण ऩरी  (SEE / SLC 

वा सो बतदा भाधथ) । 

२) फाफु,आभा वा आफ्नो वॊशितपा का तीन ऩुस्तासबरका 
नातदेायरे आफ्नो सक्कर नागरयकता ऩेश गयी सनाित 

गनुाऩने । 

३) नागरयकताको प्रभाण ऩर नसरदै र्ववाह बएको नेऩारी 
भदहराको हकभा्- 

क) वववाह दताा प्रभाण ऩरी  य ऩततको नागरयकताको 
प्रभाण ऩरी , 

ख) फाफु, आभा, दाजु वा बाईको नागरयकता प्रभाण ऩरी  
। 

ग) जतभ लभतत खुल्ने शैक्षऺक प्रभाण ऩरी  (SLC वा 

रु.१०/-को 
टिकि 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा नॊ 
१०१ य 
१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 
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सो बतदा भाधथ ) 

घ) जतभ स्थान य नाता खुल्ने गयी स्थातनम तहको 
जतभदताा प्रभाण ऩरी  

६) फसाई सयाई गयी आउनेको हकभा उल्रेखखत 
कागजातको अततरयक्त देहामको कागजात सॊरग्न 
हुनुऩने्- 

क) स्थानतम ऩजञ्जकाधधकायीको कामाारमफाि जायी 
बएको फसाई सयाईको प्रभाण ऩरी  

ख) जग्गाधनत प्रभाण ऩूजाा । 

ग) नागरयकताको अलबरेख लबिकेो ऩरी  । 

घ) स्थामत फसोफास (बफजुरीको बफर, धाया ऩानतको 
बफर) को प्रभाण 

ख) कभाचायी 
ऩरयवायको 
नातारे 
ना.प्र.लरनुऩदाा 

नागरयक
ता शाखा 

१) अनुसूचत-१ फभोजजभको ढाॉचाभा २ प्रतत वववयण 
बरय तनम्न कागजातको प्रततलरवऩ याखत तनवेदन 
टदनुऩने । 

क) फाफ,ु आभाको नेऩारी नागरयकताको प्रभाण ऩरी  । 

ख) कभाचायी फहार यहेको कामाारमको लसपारयस । 

ग) जतभस्थान य नाता खुल्ने गयी स्थानतम तहको 
जतभदताा प्रभाण ऩरी  । 

घ)  जतभलभतत खुल्ने शैक्षऺक प्रभाण ऩरी  (SLC/SEE 

वा सो बतदा भाधथ ) 

ङ) वववाटहत भटहराको हकभा ऩततको नागरयकता य 
वववाह दताा प्रभाण ऩरी  । 

रु.१०/-को 
टिकि 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा 
नॊ.१०१ य 
१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

ग) 
वऩततृ्व/भातृ
त्वको ठेगान 
नबएको 
व्मजक्तरे 
ना.प्र. 
लरनुऩदाा 

नागरयक
ता शाखा 

१) अनुसूचत-१ फभोजजभको वववयण स्थातनम तनकामरे 
गरयटदएको लसपारयस । 

२) नेऩार सयकायफाि स्वतकृत प्राप्त फार भजतदय वा 
अनाथ फारफालरका सॊयऺण गने सॊघसॊस्था वा 
अनाथारमको सॊयऺणभा हुकेको बए त्मस्तो सॊस्थाको 
लसपारयस य सो सॊस्थाको प्रभखुफाि सनाखत 

३) कुनै व्मजक्त ववशेषरे प्रचलरत कानून फभोजजभ 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा 
नॊ.१०१ य 
१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 
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सॊयऺकत्व प्राप्त गयी ऩारनऩोषण गयेको बए त्मस्तो 
व्मजक्तफाि सफै व्महोया खोरी सनाखत गनुाऩने 

४) वऩततृ्व वा भाततृ्वको फायेभा थऩ कुया फुझ्नु ऩने 
बएभा आवचमकता अनुसाय स्थानतम तह वा प्रहयी 
प्रततवेदन लरन सककने छ । 

घ) वैवाटहक 
अॊगतकृत 
ना.प्र.लरनुऩदाा 

नागरयक
ता शाखा 

क) अनुसूचत-७ फभोजजभको वववयण बयी सम्फजतधत 
स्थानतम तनकामरे गयी टदएको लसपारयस । 

ख) ऩततको नागरयकता प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ 

ग) अफ्नो ववगतको यारिको याजरिमता खुल्ने 
आधधकारयक प्रभाण । 

घ) बायत वाहेक अतम देशका नागरयकका अकभा 
नेऩार आएको स्ऩरि देखखने याहदानत एवभ ् लबषाको 
पोिोकऩत । 

ङ) वववाह दताा प्रभाण ऩरी  

च) जुन देशको नागरयक हो सो देशफाि जायी बएको 
ऩटहचानऩरी  । 

छ) ववदेशत नागरयकता त्माग्न कायवाही चराएको 
ऩरी को तनस्सा । 

ज) ऩततको सनाखत वा ऩततको भतृ्मु बएभा भतृ्मु 
दताा ऩेश गयी ऩततसॊग नाता खुल्ने ३ ऩुस्तालबरी का 
व्मजक्तको नागरयकता याखत सनाखत गनुाऩने । 

रु.१०/-को 
टिकि 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा 
नॊ.१०१ य 
१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

ङ)अॊङ्गतकृत 
नागरयकता 

नागरयक
ता शाखा 

१) अनुसूचत-७ फभोजजभको वववयण बयी स्थानतम 
तनकामको लसपारयस सटहत तनवेदन 

क) नेऩारी वा नेऩारका प्रचलरत अतम कुनै बाषा 
फोल्न य रेख्न जानेको 

ख) नेऩारभा कुनै व्मवसाम गयी फसेको प्रभाण 

ग) अतम भुरुकको नागरयकता त्मागेको वा त्माग्ने 
घोषणा गयेको प्रभाण 

घ) कम्ततभा ऩतर वषा सम्भ नेऩारभा फसोफास गयेको 

ङ) नेऩारी नागरयकराई अङ्धगकृत नागरयकता टदने 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा 
नॊ.१०१ य 
१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 
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कानूनत व्मवस्था वा प्रचरन बएको भुरुकको नागरयक 
बएको 

च) असर चारचरन बएको 

छ) भानलसक रुऩरे स्वस्थ बएको । 
च) 
नागरयकताको 
प्रभाण ऩरी को 
प्रततलरवऩ 
टदने कामा 

नागरयक
ता 
प्रततलरऩत 
शाखा 

१) अनुसूचत-२ फभोजजभको वववयण बयी सम्फजतधत 
स्थानतम तनकामरे गयी टदएको लसपारयस । 

क) ऩटहरा ऩाएको नागरयकता प्रभाण ऩरी को झुरी ो 
प्रतत वा प्रततलरवऩ वा भतदाता ऩरयचमऩरी  वा 
जग्गाधनत ऩुजाा, ना.प्र.न . य जायी लभतत अतनवामा 
उल्रेख गनुाऩने । 

ख) फसाई सयाई गयी आउनेको हकभा उल्रेखखत 
कागजातको अततरयक्त देहामको कागजात सॊरग्न 
हुनुऩने्- 

अ. स्थानतम ऩजञ्जकाधधकायीको कामाारमफाि जायी 
बएको फसाई सयाईको प्रभाण ऩरी  । 

आ. जग्गाधनत प्रभाण ऩूजाा, भतदाता ऩरयचमऩरी  । 

इ. नागरयकताको अलबरेख लबिकेो ऩरी  । 

ई. स्थामत फसोफास (बफजुरीको बफर, धाया ऩानतको 
बफर) को प्रभाण । 

ग) ऩततको नाभ थय कामभ गयी नागरयकताको 
प्रभाणऩरी को प्रततलरवऩ लरन चाहेभा वववाह दताा य 
ऩततको नागरयकताको प्रभाणऩरी को प्रततलरऩत । 

घ) धेयै ऩुयाना नारयकता प्रभाण ऩरी को कामाारम 
अलबरेख आटद नफुखझने बएकोभा वा नबेटिएभा 
अनुसूचत-१ फभोजजभको पायाभ बयी स्थानतम 
तनकामको लसपारयस  सटहत फाफ,ुआभा,दाजुबाईको 
नागरयकता प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ य सनाखत (नमाॉ 
ना.प्र.लरए सयहको प्रकृमा )। 

रु.१०/-को 
टिकि 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा 
नॊ.१०१ य 
१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

२. याहदानत 
सम्फतधत 

क) नमाॉ 
साधायण 
याहदानत 
प्रदान गने 

याहदानत 
शाखा 

क) तोककएको ढाॉचाको वववयण बरय रयतऩुवाक  २ प्रतत 
पोिो सटहतको तनवेदन 

ख) नागरयकतको प्रततलरवऩ य नागरयकताको अलबरेख 

रु.५०००/-
याजचव दस्तुय 

  

प्रभाण 
ऩुयाएय 
पायाभ 
फुझाएको 

कोठा 
नॊ.१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 
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कामा रुजु गयेको नागरयकताको प्रततलरवऩ 

ग) नाफारकको याहदानत लरनुऩदाा नाफारक ऩरयचम 
ऩरी को छामाकऩत य रयतऩुवाक २ प्रतत पोिो सटहतको 
तनवेदन 

घ) वववाह बै आएका भटहराहरुको हकभा बने ऩततको 
नागरयकताको प्रततलरवऩ, वववाह दताा प्रभाण ऩरी  य 
नागरयकता अतम जजल्राफाि बए सम्फजतधत 
जजल्राफाि नागरयकताको अलबरेख लबिकेो ऩरी  । 

ङ) कभाचायी ऩरयवायको हकभा भाधथ उल्रेखख गरयए 
फाहेक कामायत कामाारमको लसपारयस ऩरी  

च) च्माततएको वा लबजे याहदानतको सम्फतधभा सो 
च्माततएको वा लबजेको सक्कर याहदानत सभेत ऩेश 
गयी कायण सटहतको टदनुटदनु ऩने य याजचव ऩतन 
दोब्फय राग्नेछ । 

नावारकको 
हकभा 
तनमभानुसाय 
याजचव दस्तुय 
राग्ने । 

३० टदन 
सम्भभा 

ख) फसाई 
सयाई गयी 
आएकाहरुरा
ई याहदानत 
प्रदान गने 
कामा 

याहदानत 
शाखा 

क) तोककएको ढाॉचाको वववयण बरय रयतऩुवाक  २ प्रतत 
पोिो सटहतको तनवेदन । 

ख) नागरयकतको प्रततलरवऩ य नागरयकताको अलबरेख 
रुजु गयेको नागरयकताको प्रततलरवऩ । 

ग) फसाई सयाई प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ । 

घ) जग्गाधनत ऩूजााको प्रततलरवऩ । 

ङ) घयको बफद्मुत वा ऩानत भहसुर फुझाएको यलसदको 
प्रततलरवऩ । 

च) नागरयकता जायी बएको जजल्राफाि नागरयकता 
अलबरेख लबिकेो ऩरी को प्रततलरवऩ 

रु.५०००/-
याजचव दस्तुय 

प्रभाण 
ऩुयाएय 
पायाभ 
फुझाएको 
३० टदन 
सम्भभा 

कोठा 
नॊ.१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

  ग) 
याहदानतभा 
बएको 
वववयण 
सॊशोधन गने 
कामा 

याहदानत 
शाखा 

क) MRP भा सॊशोधन नहुने बएकोरे सॊशोधन गनुाऩये 
नमाॉ याहदानत फनाउने प्रकृमा फभोजजभ पेयी तनवेदन 
ऩेश गने । 

रु.५०००/-
याजचव दस्तुय 

प्रभाण 
ऩुयाएय 
पायाभ 
फुझाएको 
३० टदन 
सम्भभा 

कोठा नॊ. 
१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

३ नाफारक 
ऩरयचम ऩरी  

नाफारक 
ऩरयचम ऩरी  
फनाउने कामा 

स्थातनम 
प्रशासन 
शाखा 

क) ऩासऩोिा साइजको पोिो िाॉस गयी फाफु वा आभारे 
तनधाारयत ढाॉचा फभोजजभ स्थानतम  तनकामका प्रभुखको 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा नॊ. 
१०१ य 
१०२ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 
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(१६ वषा 
बतदा कभ) 

लसपारयस सटहतको तनवेदन । 

ख) फाफु य आभाको ना.प्र.ऩ. को प्रततलरवऩ, फाफु य 
आभाको वववाह दतााको प्रततलरवऩ, फच्चाको जतभ दताा 
प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ, वच्चारे शैक्षऺक मोग्मता 
हालसर गयेको बए सो को प्रततलरऩत । 

ग) नेऩार वाटहय जतभस्थान हुनेको हकभा त्महाॉको 
आधधकारयक Birth Cetificate, Travel Documents वा 
याहदानत 

घ) सनाखत गना आउने व्मजक्त सक्कर नागरयकता 
प्रभाण ऩरी  सटहत आउनुऩने । 

४. नाभ,थय 
सॊशोधन 

नाभ, जात, 

उभेय आटद 
सॊशोधन गने 
कामा 
(सायबुत 
नाभ पयक 
नऩयेका 
साभातम 
री ुिीहरु) 

स्थातनम 
प्रशासन 
शाखा 

क) व्महोया खुरेको तनवेदन । 

ख) नागरयकताको प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ,शैक्षऺक 
मोग्मताको प्रततलरवऩ,ववद्मारमको लसपारयस, जजल्रा 
लशऺा कामाारमको लसपारयस । 

ग) स्थानतम तनकाम य प्रहयीको लसपारयस । 

(एस.एर.सत.को रयजल्ि आएको ६ भटहना लबरी  भारी  
सटिाकपकेिभा नै सॊशोधन हुतछ अतमथा दइुिा अरग 
अरग व्मजक्त नबइ एकै हो बत ने व्महोयाको 
लसपारयस भारी  ऩाइने ) 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा नॊ. 
१०१ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 
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५. सॊघ सॊस्था 
सम्फतधत 

क) सॊघ 
सॊस्था दताा 
गने कामा 

स्थातनम 
प्रशासन 
शाखा 

क) तोककएको ढाॉचाको वववयण बयी कजम्तभा ७ जना 
सदस्म यहेको तदथा सलभततका सदस्मदको हस्ताऺय 
बएको तनवेदन । 

ख) सपाॉ सॊग A4  साइजको कागजभा एकाऩट्िी भारी  
िाइऩ गयी प्रफतध सलभततका सफै सदस्मको प्रत्मेक 
ऩानाभा तरभाधथ हस्ताऺय बएको सॊशोधधत ववधान ३ 
प्रतत  । 

ग) सलभततका सफैको ना.प्र.प्र.को प्रततलरऩत य 
सम्फजतधत स्थानतम तह (भ.न.ऩा.,न.ऩा.,गा.ऩा.) को 
लसपारयस । 

घ) सदस्महरुको प्रहयी प्रततवेदन । 

ङ) सॊस्थाको कामाारम यहने घयको धयधनत सॊग 
गरयएको कयायऩरी  । 

च) सॊस्था दताा गने सम्फतधभा फसेको सॊस्थाका 
प्रफतध सलभततका सदस्महरुको फैठकको भाइतमूि । 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि य 
याजचव 
तनमभानुसाय । 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

सफै 
सदस्महरु
को 
सनाखत 
गयी प्रहयी 
प्रततवेदन
को राधग 
प्रहयीभा 
ऩठाउने य 
प्रहयी 
रयऩोिा 
आएऩतछ 
सॊस्था 
दताा 
गरयने । 

  

  

कोठा 
नॊ.१०३ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

ख) सॊघ 
सॊस्था 
नववकयण 
गने कामा 

स्थातनम 
प्रशासन 
शाखा 

क) सॊस्था नववकयण गरय ऩाउॉ  बत ने ववषमको 
सॊस्थाको आधधकारयक तनवेदन ऩरी  । 

ख) सक्कर रेखा ऩरयऺण प्रततवेदन ,रेखा ऩरयऺकको 
प्मानभा दताा बएको प्रभाणको प्रतलरऩत य नववकयण 
गयेको प्रभाण ऩरी को प्रततलरऩत । 

ग) आततरयक याजस्व कामाारम,जुम्रा फाि नववकयण 
गरयटदनेवायेको ऩरी  । 

घ) सॊस्थारे वदेैलशक सहमोग प्राप्त गरय कामाक्रभ 
सॊचारन गयेको बए सभाज कल्माण ऩरयषदफाि 
कामाक्रभ स्वतकृत गयेको ऩरी  वा नवतकयणको राधग 
लसपारयस ऩरी  

ङ) फारगहृ सॊचारन गयेका सॊघसॊस्थाको हकभा 
जजल्रा फारकल्माण सलभततको लसपारयस ऩरी  

च) सम्फजतधत स्थानतम तह (भ.न.ऩा.,न.ऩा.,गा.ऩा.) 
को कामाारमको लसपारयस ऩरी  । 

छ) सॊस्थाका हारको कामा सलभततका सफै 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि य 

  

याजचव 
आ.व.को 
असोज 
भसातत सम्भ 
रु.५००/- 

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 

कोठा 
नॊ.१०३ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 
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ऩदाधधकायीको नाभ, तनवााचन बएको बए लभतत 
खुराउने । 

ग) सॊस्थाको 
ववधान 
सॊशोधन गने 
कामा 

स्थातनम 
प्रशासन 
शाखा 

क. सॊस्थाको ववधानभा सॊशोधन गरय ऩाउॉ  बतन 
रयतऩूवाकको तनवेदन । 

ख. ववधानभा सॊशोधन गना साधायण सबाको 
तनणामको प्रततलरवऩ 

ग. स्वतकृत सक्कर ववधानको प्रततलरवऩ १ थान 

घ. ततन भहरे ववधानको ३ प्रतत प्रततलरऩत (सॊशोधन 
प्रस्ताववतको) 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि 

  

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 
प्रकृमा 
प्रायम्ब 
गरयने 

कोठा 
नॊ.१०३ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

घ) सॊस्थाको 
शाखा खोल्ने 
सम्फतधत 
कामा 

स्थातनम 
प्रशासन 
शाखा 

क. सॊस्थाको शाखा कामाारम खोल्ने स्वतकृतत ऩाउॉ  
बतन ववषमको तनवेदन । 

ख. सॊस्थाको कामा सलभततको तनणाम 

ग. स्वतकृत ववधानको प्रततलरवऩ १ थान 

घ. सम्फजतधत स्थानतम तह (भ.न.ऩा.,न.ऩा.,गा.ऩा.) 
को लसपारयस 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि 

  

प्रभाण 
ऩुया बएकै 
टदन 
प्रकृमा 
प्रायम्ब 
गरयने 

कोठा नॊ 
१०३ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

    घ) वववाह 
दताा प्रभाण 
ऩरी को 
प्रततलरवऩ 
सम्फतधत 
कामा । 

स्थातनम 
प्रशासन 
शाखा 

भुरुकी पौजदायी कामाववधध ऐन, २०७४, भुरुकी 
पौजदायी ऐन, २०७४ य भुरुकी देवानत ऐन, २०७४ 
आउनुबतदा ऩटहरे मस कामाारमभा दताा गयेको वववाह 
दताा वा अतम वववाह दताा प्रभाण ऩरी को प्रततलरऩत 
भाग गदाा ऩतत वा ऩत्नतरे हस्ताऺय गयी तनवेदन ऩेश 
गनुाऩने । 

तनवेदनभा 
रु.१०/-को 
टिकि 

तनवेदन 
ऩेश बएकै 
टदन 
प्रकृमा 
प्रायम्ब 
गरयने 

कोठा 
नॊ.१०१ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज.अ./ 

६. ऩरी ऩबरी का य 
छाऩखाना 

क) 
ऩरी ऩबरी का 
दताा गने 
कामा 

स्थातनम 
प्रशासन 
शाखा 

क) तोककएको ढाॉचाको तनवेदन, 

ख) सम्ऩादकको मोग्मताको प्रभाण ऩरी  य काभ गने 
भतजुयी ऩरी , 

ग) प्रकाशक/सम्ऩादकको नागरयकताको प्रततलरऩत, 
घ) प्रकाशक सॊस्था बए सॊस्थाको छाऩ,प्रफतध ऩरी  वा 
सॊस्थाको स्वतकृत ववधान,प्रभाण ऩरी  नववकयण बएको 
प्रभाण,कय ततयेको प्रभाण,अडिि रयऩोिा,सॊचारकहरुको 
फैठकको तनणाम सभेतका कागजातहरुको प्रततलरऩतहरु, 

ि) छाऩाखाना दताा बएको प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ, 

च) छाऩाखानाको प्रफतध ऩरी को प्रततलरवऩ, 

छ) छाऩाखानाराई जजल्रा प्रशासन कामाारमफाि 
जस्वकृतत टदएको प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ य 

ज) छाऩाखानारे कय ततयेको प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ 

तनवेदनभा 
रु.१०/- को 
टिकि 

याजचव यकभ 
तनमभानुसाय 

तनवेदन 
ऩेश बएकै 
टदन 
प्रकृमा 
प्रायम्ब 
गरयने 

कोठा 
नॊ.१०३ 

प्र.जज.अ./ 
स.प्र.जज..अ/ 

    ख) स्थातनम क) छाऩाखाना दताा प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ तनवेदनभा तनवेदन कोठा प्र.जज.अ./ 
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छाऩाखाना 
सॊचारन गने 
कामा 

प्रशासन 
शाखा 

ख) कुनै सॊस्था सॊचारक यहेको बए सॊस्थाको 
सॊचारकहरुको तनणामको प्रततलरवऩ,स्वतकृत ववधानको 
प्रततलरवऩ य व्मजक्तको बए पोिो ५/५ प्रतत, 

ग) भूल्म अलबवदृ्धध कय वा आमकय सम्फतधत प्रभाण 
ऩरी  य सॊस्था नववकयण गयेको प्रभाणको प्रततलरवऩ, 

घ) छाऩाखाना सॊचारन गनेको नागरयकता य घय 
जग्गाको प्रतलरवऩ,घय जग्गा अतम व्मजक्तको बए 
तनजको भतजुयीनाभाको कागज, 

ि) छाऩखानाका उऩकयण खरयद गयेको वा नाभसायी 
बै आएको बए सो प्रभाणको प्रततलरवऩ, 

च) छाऩाखाना यहने स्थानको नक्सा । 

रु.१०/- को 
टिकि य 
तनमभावरी 
अनुसायको 
दस्तुय 

ऩेश बएकै 
टदन 
प्रकृमा 
प्रायम्ब 
गरयने 

नॊ.१०३ स.प्र.जज..अ/ 

७ हातहततमाय 
सम्फतधत 

क) 
हातहततमाय 
इजाजत 
सम्फतधत 
कामा 

भुद्दा पाॉ
ि 

क) सम्फजतधत व्मजक्तको तनवेदन 

ख) नागरयकता प्रभाण ऩरी को प्रततलरवऩ 

ग) तनयोधगताको प्रभाण ऩरी  

घ) आधथाक साभाजजक हैलसमत (स्थातनम तहफाि 
लसपारयस) 

ङ) कामाारमफाि चारचरन फुझ्नुऩने (प्रहयी प्रततवदेन) 

तनवेदनभा 
रु.१०/- को 
टिकि य 
तनमभावरीभा 
तोककए 
फभोजजभ 
याजचव 

तनवेदन 
ऩयेकै टदन 
। 

कोठा 
नॊ.१०३ 

प्र.जज.अ./ 

स.प्र.जज..अ/ 

    ख) 
हातहततमाय 
नाभसायी 
सम्फतधत 
कामा 

  क) तनवेदकको ना.प्र.को प्रभाणऩरी  तथा इजाजतऩरी  य 
दईु ऩऺ फतचको नाभसायी सम्फजतध कागजात । 

ख) नाभसायी गयी लरने व्मजक्तको तनयोधगता 
सम्फतधत ऩरी  य प्रहयी प्रततवेदन । 

ग) आधथाक साभाजजक हैलसमत (स्थातनम तहफाि 
लसपारयस) 

घ) नाभसायी हुने हततमाय लरई आउनु ऩने । 

रु.१०।– को 
टिकि 

  

आवस्मक 
जाॊचफुझ 
सकेको 
बोलरऩल्ि 
। 

    

    ग) 
हातहततमाय 
नववकयण य 
प्रततलरऩत 
सम्फतधत 
कामा 

  क) तनधाारयत ढाॉचाको तनवेदन । 

ख) सक्कर इजाजत ऩरी  । 

ग) आवचमकता अनुसाय हततमाय लरइ आउनु ऩने । 

रु.१०।– को 
टिकि य 
तनमभावरी 
फभोजजभको 
शुल्क । 

तनवेदन 
ऩयेकै टदन 
। 

    

८ शाजततसुयऺा   स्थातनम क) सम्फजतधत तनवेदकको ना.प्र. प्रभाणऩरी  वा रु.१०।– को तनवेदन कोठा प्र.जज.अ./ 
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नेऩार सयकाय 

गहृ भतरी ारम 

जजल्रा प्रशासन कामाारम, भुग ु

 

 
नाभ,थय - केशव ऻवारी 

ऩद - सहामक प्रभुख जजल्रा अधधकायी 
सम्ऩका  नॊ. - ०८७४६००२० 

भावाइर नॊ. - ९८५८३२२६६६ 

तथा ठािो 
उजुयी 

प्रशासन 
शाखा 

तनजको ऩटहचान टदनेकागजात सॊरग्न गयी भनालसव 
व्महोया खुरेको तनवेदन । 

टिकि ऩयेकै टदन 
। 

नॊ.१०३ स.प्र.जज..अ/ 

  

 ऩुनचच् 

1. ऩेश गरयएका कागजातहरुको अततरयक्त आवचमकता अनुसाय थऩ कागजात भाग वा स्थरगत/गोप्म सजालभन सभेत फुझ्न सककनेछ । 
2. दस्तखत गने ऩदाधधकायी नबएभा वा प्राववधधक कायणरे उक्त टदन/सभमभा सेवा उऩरब्ध नहुन सक्नेछ । 
3. मस कामाारमफाि गुनासो सुनुवाई नबएभा भाधथल्रो तनकामभा उजयुी गना सककनछे । 

 

 

सुचना अधधकायी तथा गुनासो सुतने अधधकायी 
lhNnf k|zf;g sfof{no d'u'df ;'rgf clwsf/L÷ u'gf;f] ;'Gg] clwsf/L tf]sL ;f]sf] ljj/0f ;j{;fwf/0f ;a}n] b]Vg] 

u/L jf]8{ agfO{ 6fF; ul/Psf]  ।

गैयकाननूनी तथा सॊकास्ऩद  गनतर्वधी देखिएभा नजिकको सूयऺा 
ननकामभा िफय गयौ । 
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 भगु ुजिल्राको नमाॉ सॊयचनागत नक्सा 

 


